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LOKALIU TEISES AKTU IR INFORMACIJOS SKELBIMO, PERDAVIMO, SAUGOJIMO
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSosios jstaigos Pakruojo ligoninés (toliau — Jstaiga) Lokaliy teisés akty ir informacijos
skelbimo, perdavimo, saugojimo tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) reglamentuoja lokaliy
teisés akty ir informacijos skelbimo, perdavimo, saugojimo tvarka Istaigoje.

2. Darbuotojy informavimg apie esminius Jstaigos veiklos klausimus direktoriaus pavedimu
igyvendina [staigos skyriy vedéjai, vyriausioji ir vyresniosios slaugytojos, personalo specialistas.
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3. Jstaigos einamieji klausimai aptariami pasitarimuose:

3.1. kiekvieng darbo dieng 8.00 val. vyksta Istaigos direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo
medicinos reikalams, stacionaro skyriy vedéjy, Klinikinés diagnostinés laboratorijos ved¢jo,
vyriausiosios slaugytojos pasitarimas pacienty gydymo ir kitais pacienty priezitiros klausimais.

3.2. kiekvieng tre€iadienj 8.00 val. vyksta visy Istaigoje dirbanciy gydytojy pasitarimas
Istaigos veiklos ir kitais klausimais. Pasitarime dalyvauja Klinikinés diagnostinés laboratorijos
vedéja, Kineziterapeutas ir Jstaigos vyriausioji slaugytoja;

3.3. pagal poreikj [staigoje vyksta visuotiniai darbuotojy susirinkimai, kuriuose aptariami
Istaigos veiklos, organizaciniai ir einamieji klausimai.

4. Informacija Istaigos administracijos, Bendrojo personalo skyriaus, Buhalterinés apskaitos
skyriaus darbuotojams perduodama elektroniniu pastu.

5. Labai svarbi informacija [staigoje perduodama tarnybiniy rasty, direktoriaus jsakymy,
rastiSky pavedimy forma. Su §ia informacija [staigos darbuotojai supaZindinami pasiraSytinai. Uz
supazindinimg atsakingas personalo specialistas.

6. Lokalts teisés aktai skelbiami [staigos internetinéje svetainéje Www.pakruojoligonine.lt.
Skelbiama tik aktuali ir teisiskai galiojanti informacija. Atnaujinama pagal keitimosi periodiSkuma.
Uz informacijos talpinimg internetingje svetainéje atsakingas Istaigos informaciniy technologijy
specialistas.

7. Darbo sutarties Salys (Istaigos direktorius ir darbuotojai) privalo viena kitai laiku pranesti
apie bet kokias aplinkybes, galinCias reikSmingai paveikti sutarties sudarymg, vykdymg ir
nutraukima. Si informacija turi biiti pateikta teisinga, nemokamai ir nustatytais protingais terminais.

8. Darbo sutarties $alies kitai darbo sutarties $aliai Lietuvos Respublikos darbo kodekso, kity
darbo teisés normy ar sutar¢iy nustatytais atvejais perduodami dokumentai (praneSimai, praSymai,
sutikimai, prieStaravimai ir kita) ir kita informacija pateikiami rastu. Dokumenty ir informacijos
tinkamu pateikimu raStu laikomi tie atvejai, kada duomenys perduodami jprastai naudojamomis
informaciniy technologijy priemonémis (elektroniniu pastu, mobiliaisiais jrenginiais ir kita) su
salyga, kad jmanoma nustatyti informacijos turinj, jos pateikéja, pateikimo fakty ir laika, taip pat
sudarytos protingos galimybeés ja i§saugoti. Jeigu darbo sutarties Salis nurodo pagrjstas abejones dél
Siy abiejy salygy buvimo, irodyti, kad jos buvo sudarytos, privalo darbdavys.

9. Sio Tvarkos apraso 7 ir 8 punktuose nurodytais atvejais informacija turi biti perduota
lietuviy kalba. Prie jos gali biiti pridedami vertimai j vieng ar kelias kalbas.



http://www.pakruojoligonine.lt/

10. Jstaigoje parengti lokalts teisés aktai ir gauti su jos veikla susij¢ dokumentai registruojami
atskiruose dokumenty registruose pagal dokumenty riisis ir saugojimo terminus. Uzregistruoti
dokumentai dedami j atskiras bylas.

11. Praéjus vieneriems kalendoriniams metams po byly uzbaigimo vykdomas byly tvarkymas
ir paruosSimas saugojimui.

12. Sutvarkytos dokumenty bylos perduodamos saugoti j Istaigos archyva.

1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
13. Sis Tvarkos aprasas gali bati kei¢iamas Jstaigos direktoriaus jsakymu.

14. Lokaliy teisés akty ir informacijos skelbimo, perdavimo, saugojimo tvarkos aprasas
skelbiamas [staigos internetinéje svetainéje www.pakruojoligonine.lt.



http://www.pakruojoligonine.lt/

